1. Guarde los archivos anexos en el directorio donde va a trabajar.

Instructivo para la instalacion y ejecucién de la
Metodologia General Ajustada — MGA -, en
computadoras con Office 2000, 2003, 2005, XP, 2007 y 2010

Instale la MGA.

METODOLO4, zip.001
METODOLO4, zip.002
METODOLO4, zip. 003
METODOLO4,zip.004
METODOLO4, zip, 005

= METODOLO4 2ip.006

carpeta Metodolo4
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ME ]
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Erviar a
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Crear acceso direcko

Elirinar
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Propiedades

Cpen archive
Extract Files...
Exkrack Here
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1,409 KB

Extract to "MET DOl

Test archive
add ko archive. ..

Compress and email. ..
Add Eo "METODOLS zip. 001 . 7F="

Compress ko "METODOLOG, zip, 001 . 72" and email

Archivo 001
frchivi 002
Archivi 003
Archivo 004
Archivi 005
Archivi 006
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Add Eo "METODOLOE, zip. 001 . zip"

Compress ko "METODOLOG, zip. 001 . zip" and email

21/10/2011 03:12 ..,
21/10/2011 0312 p...
21/10/2011 0312 p...
21/10/2011 03:12 ..,
21/10/2011 0312 p...
2111012011 03:12 ..,

2. Descomprima el archivo metodolo4.zip.001 El sistema generara la

El sistema generara una carpeta metodolo4

ODOLC4, zip, 001
METODOLOS zip. 002
METODOLOS zip, 003
METODOLOS zip. 004
METODOLOS zip, 005
METODOLOS  zip, 00&
|[CIMETODOLO

JE

1.424 KB
1.424 KB
1.424 KB
1.424 KB
1.424 KB
1.409 KB

Archivo 001
Archivo 002
Archivo 003
Archivo 004
Archivo 005
Archivo 006
Carpeta de archivas

[T,

21/10/2011 03:12 p...
21/10/2011 03:12 p...
21/10/2011 03:12 p...
21/10/2011 03:12 p...
21/10/2011 03:12 p...
21/10/2011 03:12 p...
21/10/2011 04:07 ...
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Il. HABILITE LAS MACROS DE EXCEL PARA OFFICE 2000, 2003, 2005 y XP

1. En Inicio/Excel/Herramientas/Opciones/Seguridad/Seguridad de macros, se
seleccione Medio y aceptar; otra vez Aceptar.
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En Inicio/Excel/Herramientas/Opciones/calcular/, seleccione Actualizar referencias
remotas y guardar valores de vinculos externos, aceptar, aceptar y cierre el Excel.
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lll. HABILITE LAS MACROS DE EXCEL EN EL CENTRO DE CONFIANZA PARA OFFICE 2007

1- Ejecute Excel para habilitar las macros

ol Liaral - PeSicros cdf Excel
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IV. HABILITE LAS MACROS DE EXCEL EN EL CENTRO DE CONFIANZA PARA OFFICE 2010

La configuracidon de las macros se encuentra en el Centro de confianza. Sin
embargo, si trabaja en una organizacion, es posible que el administrador del
sistema haya cambiado la configuracion predeterminada para que nadie
pueda modificarla.

Importante Al cambiar la configuracién de las macros en el Centro de
confianza, solo cambia la configuracion del programa de Office que esté
usando. La configuracién de la macro no cambia para todos los programas
de Office 2010.

1. Hagaclic en la pestafia Archivo. Se abrira la vista de
Backstage.

2.  En Ayuda, haga clic en Opciones; aparecera el cuadro de
didlogo Opciones.

3. Haga clic en Centro de confianza y luego en Configuracion del
Centro de confianza.

4. En Centro de confianza, haga clic en Configuracion de macros.
5. seleccione la opcion “Habilitar todas las macros”

PSR

TN .
Editores de confianza ¢ i6n de -

Ubstaciones de confianzsy
Deshabiltar todss las macros sin notificacion

Documentos confiables Deshabitar todas las macros con motificacion
Complementos Deshabiltar todas las macrod excepto las fiemadas digitalmente

Habilitas 1odas las =acros (o recomendado; puede jecutarie codige potiblemente pegreso)
Configuacion de ActiveX

| Configuncidn de macros Il 9 o oo s
Vit protegida | Sonfiae en ¢l acceso 3l modelo de objetos de proyectos de VBA
Barra de mensajes

Configuracion de blogueo de archivos

Opciones de privacdad




6. La MGA fue realizada con Microsoft Visual Basic para
Aplicaciones (VBA), por lo tanto se debe seleccionar “Confiar
en el acceso al modelo de objeto de proyectos de VBA”

7. De clic en aceptar

V. INICIE A TRABAJAR CON LA MGA

1. Cierre todos los programas
2. Entre al directorio metodolo3 donde generd la instalacion.
3. Cree un acceso directo en su escritorio

b | Ir
Mombre Tamafio  Tipa Fecha de modificacion
| Documentos_ ayuda Carpeta de archivos 230902011 11:44 a...
) SISTEMA Carpeta de archivos 01/0242011 03:14 p...
I[CIUSUARIO Carpeta de archivos 230942011 03:51 p...
‘icono mga 183KE Icono 28{05/2010 03:00 a...
@,_]MENU 975 KE Hoja de clculode ... 2070942011 03:06 p...

4. Ejecute menu.xls desde su escritorio

5. El sistema debe mostrarle la siguiente pantalla

Advertencia de seguridad | > |

Y ANIET ODOLOSYMERILL XLS" contiene macros.

Algunas macros pueden contener virus., Generalmente es mas seguro deshabilitarlas.,
pero si las macros son de confianza v las deshabilita, puede perder funcionalidad.

Deshabilitar macros ] [ Habili mMacros ] [ PSS infor macicn ]

6. Dar un clic en habilitar macros
Si no le pregunta si habilita o no las macros, debe ir al capitulo Ill, pues
es necesario habilitarlas.
Bienvenido a trabajar en la Metodologia General Ajustada


http://msdn.microsoft.com/en-us/isv/bb190538.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/isv/bb190538.aspx
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VI. INICIE A TRABAJAR CON LA MGA

1. Debe seleccionar “Nueva carpeta de proyecto” para iniciar con un
proyecto nuevo, o “Actualizar Informacion” cuando exista.

2. Al Nuevo se le da nombre (no se deben colocar caracteres especiales
como i, %, $, ni puntos)

3. Se entra a identificacion

VIl. MENU DE AYUDA

ot s w

Insertar
arclivos vy vinculos
Inicio BGuardar Atrés y ad8lante.  IMsertar o elimtar filas en
los en la hojas formatos

La informacién de su uso y de toda la herramienta la encontrara dentro
del directorio \METODOLO3\Documentos_ ayuda\manuales.

También existen tips de manejo de la MGA dentro del mismo directorio.

Nota: Si tiene instalada la Mga existira una carpeta con metodolo4, podra
copiar los proyectos gue tiene en metodolo3\usuario a metodolo4\usuario.



Problema con Excel 2010
Ejecute el explorador de Windows

1- Abra la carpeta metodolo3,

2- Abra la carpeta usuario,

3- Abra la carpeta que contiene su proyecto,
4- de 2 clic en el archivo iden.xls,

5- Excel le mostrara la siguiente pantalla
6-Del clic en la linea roja

v @ o @ R
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7. Excel le mostrara la siguiente pantalla de un clic en editar de todos modos
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T4cnm remca ragel

El sistema le abrira el modulo de identificacion, guarde y cierre.

Ejecute nuevamente menu.xls, ingrese al proyecto que acabamos de corregir
a identificacion, el sistema no le generard mas errores.



