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1. OBJETIVO

Actualizacion del pasivo pensional del personal activo, personal retirado y personal pensionado
de la Gobernacion del Putumayo.

2. ALCANCE

Inicia obteniendo la informacién a 31 de Diciembre del afio inmediatamente anterior y termina
con la recepcion del célculo del pasivo pensional del Ministerio de Hacienda.

3. DEFINICIONES

v" PASIVOCOL: Software del ministerio de hacienda.
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4. CONTENIDO

No. FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1 Como base se toma la informacion a 31 | Proceso de gestion del
de Diciembre del afio anterior a la | talento humano (oficina de Base de datos
Como base se toma la actualizacion pensiones)
informacién a 31 de Diciembre
— # - - Recepcién del informe del personal . . o .
2 Solicitud de las hojas de vida del vinculado y retirado del afio anterior del Profesional universitario de Inf(_)rme del personal vinculado y
personal vinculado proceso de Gestién del Talento Humano. | 2P9Y° retirado
3 Solicitud de sueldos Recepcién de copia de la némina del | Profesional universitario de N6mina
devengados personal activo a 31 de diciembre apoyo
- : Una vez recibida la informacién se Profesional universitario de
4 Registro de novedades registran las novedades en el aplicativo aDoVo No Aplica
PASIVOCOL de ministerio de hacienda poy
Y El sof I
- . - software genera unos reportes 10S | o fesional universitario de
Er_1v_|ot _de informacion cuales se envian al ministerio de apoyo
5 ministerio hacienda, una vez generados estos Reportes
reportes son firmados por el Gob d
representante legal. (Gobernador) obernador
¢Reporta
inconsistencias o ]
GEl ministerio hacienda reporta
¢ . S
6 inconsistencias? No Aplica No Aplica
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correcciones

Solicita justificacion

y

Dar re

spuesta

A

Si el ministerio hacienda reporta
inconsistencias o] dudas solicita
justificacién y correcciones

Ministerio de hacienda

No Aplica

Dar respuesta arequerimientos solicitados

Profesional universitario de | Reportes

apoyo

Envio del
pasivo

calculo del

Fin

Como resultado Ministerio de Hacienda
envia el célculo del pasivo pensional a
diciembre 31 del afio inmediatamente,
anterior.

Ministerio de hacienda

célculo del pasivo
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5. CONTROL DE REGISTROS:

Nombre Cadigo Tipo Almacenamiento Recuperacién Proteccion Responsable
Base de datos No Aplica Magnético | Archivo de pensiones ggg?our::gor de ofjsiqa Copia de seguridad Oficina pensiones
Carpeta de informe del . . -
Informe del personal . - . . y . Profesional universitario
. ; No Aplica Fisico Archivo de pensiones personal vinculado y | Carpetay archivador
vinculado y retirado . de apoyo
retirado
némina No Aplica Fisico Archivo de pensiones Carpfata g T nomina Carpeta y archivador Profesional universitario
pensiones de apoyo
reportes No Aplica Fisico Archivo de pensiones Carpeta de reportes Carpeta y archivador g;o;%sgsgal universitario
. . No Aplica Fisico Archivo de pensiones Carpeta de calculo de Carpeta y archivador Profesional universitario
célculo del pasivo pasivos de apoyo

6. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

DESCRIPCION

FECHA

01

Creacion del documento

12 de Marzo de 2015




