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1. OBJETIVO 
 
Prevenir la presencia de software malicioso en los componentes tecnológicos de la 
Gobernación  del Putumayo. 
 
 
2. ALCANCE  
 
El procedimiento de seguridad informática  aplica para los equipos principales que hacen parte 
de la plataforma tecnológica de la Gobernación del Putumayo y todos los computadores de 
escritorio y portátiles conectados a la plataforma tecnológica de la Gobernación del Putumayo. 
 
3. DEFINICIONES  
 

 
� ANTIVIRUS: Software que detecta, limpia y/o elimina los virus informáticos existentes en el 

computador.  
 

� VIRUS INFORMÁTICO: Es un programa o un segmento de código creado con el objetivo 
de causar daños en los computadores, el cual puede ocasionar graves consecuencias para 
el computador que lo almacena. 
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4. CONTENIDO  
 
No. FLUJOGRAMA  ACTIVIDAD RESPONSABLE  REGISTRO 

 
0 

  
Inicio 
 

  

1 

  
Identificación de los posibles riesgos de 
seguridad informática. 
 

 
Profesional universitario área 

de sistemas 
 

No aplica 

2 

  
Se realiza un proceso de inducción al 
personal en el manejo de la disminución de 
los riesgos de seguridad informática. 
 

 
Profesional universitario área 

de sistemas Listado de asistencia FT-
GTH-001 

3 
  

Se capacita al personal  
 

 
Profesional universitario área 

de sistemas 

Listado de asistencia FT-
GTH-001 

4 
  

Adquisición de software de prevención 
 

 
Almacén  No aplica 

5 

  
Implementación de actividades de 
prevención de fallas de seguridad.  
 

 
Profesional universitario área 

de sistemas No aplica 

6 

  
Se procede a realizar los ajustes 
respectivos. 
 

 
Profesional universitario área 

de sistemas No aplica 

 
7 
 
 

 

Fin   
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Fin 
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5. CONTROL DE REGISTROS:  
 

 
 

Nombre 
 
 

Código Tipo Almacenamiento Recuperación Protección Responsable 

Listado de asistencia FT-GTH-001 Físico Oficina de sistemas Carpeta de 
capacitaciones Carpeta Profesional universitario 

área de sistemas 
 
 

6. CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

VERSIÓN DESCRIPCIÓN FECHA 
 

01 
 

Creación del documento 25 de Marzo de 2015 

 


