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1. OBJETIVO 
 
Planificar la inversión y cumplir con el Plan de Desarrollo Departamental en lo programado para 
cada vigencia. 
 
 
2. ALCANCE  
 
El procedimiento aplica para todas las Secretarias de despacho de la Gobernación del 
Putumayo. 
 
 
3. DEFINICIONES  

 
� POAI:  Plan Operativo Anual de Inversiones. 

 
� CODFIS:  Consejo Departamental de Política Social y Fiscal  
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4. CONTENIDO 
 

No. FLUJOGRAMA  ACTIVIDAD  RESPONSABLE  REGISTRO 
0   

Inicio 
 

  

1 

 
 

 
 

 
Se realiza el cálculo de rentas que 
deben incluirse en el Proyecto de 
Presupuesto General del Departamento 
 

Gestión de hacienda Proyecciones financieras 

2 

 
 
 

 
 

Análisis y procesamiento de 
proyecciones financieras y envió de 
techos presupuestales a secretarias o 
sectores 

Gestión de Planeación  
departamental 

Formato de plan operativo 
anual de inversiones FT-SPD-
001 

3 

  
Revisión y consolidación de información 
para la presentación del plan operativo 
anual de inversiones. 
 

Gestión de Planeación  
departamental 

plan operativo anual de 
inversiones 

4 
 

  
El plan operativo se presenta al 
CODFIS 
 

Gestión de Planeación  
departamental 

Emisión de concepto por parte 
de CODFIS 

5 

  
El plan operativo anual de inversiones 
se presenta al concejo de gobierno para 
su respectiva aprobación. 
 

Concejo de Gobierno Acta de aprobación de POAI 

6 

 
 
Consolidación de presupuesto y 
presentación para el estudio de la 
asamblea 
 

Gestión de hacienda y 
Gestión de planeación 
departamental 

 
 
anteproyecto de Presupuesto 
de la vigencia 
 
 
 

Inicio 

Análisis y procesamiento 
de proyecciones 
financieras 

Revisión y consolidación 
de información 

El plan operativo se 
presenta al CODFIS 
 

El plan operativo se 
presenta al CODFIS 
 

Consolidación de 
presupuesto 

Realizar el cálculo de rentas 
que deben incluirse en el 
Proyecto de Presupuesto 

A 
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7 

  
Participar en el estudio del Proyecto de 
Presupuesto General del Departamento 
 
 

Gestión de planeación 
departamental 

 
Ordenanza de aprobación del 
presupuesto 

8 

 
Se realizan Modificaciones al Proyecto 
de Presupuesto General del 
Departamento cuando está en estudio o 
está en la Asamblea Departamental 
 

Gestión de hacienda 
Gestión de planeación 
departamental 

Actas de modificación 

9 

  
La Asamblea aprueba el proyecto de 
Presupuesto para la vigencia y el 
Gobernador lo sanciona. 
 
 

 
Asamblea Departamental 
 
Gobernador 
 
 

Ordenanza de presupuesto 
general del Departamento. 

10 
 

Fin 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Participar en el estudio del 
Proyecto de Presupuesto 

Se realizan Modificaciones 
al Proyecto de Presupuesto 

La Asamblea aprueba el 
proyecto de Presupuesto 

Fin 

A 
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5. CONTROL DE REGISTROS:  
 

Nombre Código Tipo Almacenamiento Protección Responsable 

Emisión de 
concepto por 
parte de CODFIS 

 
No aplica físico 

Archivo de la Secretaria de 
Planeación Carpeta Secretaria 

Oficio del 
documento 
entregado 

No aplica 
físico 

Archivo de la Secretaria de 
Planeación Carpeta Secretaria 

Informe de 
seguimiento 

No aplica físico Archivo de la Secretaria de 
Planeación Carpeta Secretaria 

Formato de plan 
operativo anual 
de inversiones  

FT-DDP-001 
físico 

Archivo de la Secretaria de 
Planeación Carpeta Secretaria 

Acta de 
aprobación de 
POAI 

No aplica físico Archivo de la Secretaria de 
Planeación Carpeta Secretaria 

Actas de 
modificación 

No aplica físico Archivo de la Secretaria de 
Planeación Carpeta secretaria 

Decreto de 
aprobación de 
presupuesto 

No aplica físico Archivo de la Secretaria de 
Planeación Carpeta secretaria 

 
 

6. CONTROL DE CAMBIOS 
 

VERSIÓN DESCRIPCIÓN FECHA 

01 Creación del documento 18 de Diciembre de 2014 

02 Cambia el código SDP por DDP cambia la  
forma de identificación 13 Octubre de 2015 

 


