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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la gestién de proyectos financiados por el Sistema General de
Regalias.

2. ALCANCE

El procedimiento para la gestién de proyectos financiados con el SGR inicia con la formulacion
de proyectos en la Metodologia General Ajustada y termina con el apoyo en la liquidacién del
contrato.

3. DEFINICIONES

v SGR: Sistema General de Regalias.
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4. CONTENIDO
No. FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
0 ( Inicio ) Inicio
Entidades Territoriales
v Las personas naturales o juridicas, publicas | Comunidades Indigenas
Presentacién de o p_rlva_ldas y comunidades  étnicas (Enfoqge Diferencial)
1 t minoritarias podran formular proyectos en la | Comunidades Negras,
1 proyectos Metodologia General Ajustada y | Afrocolombianas proyecto
presentarlos a las diferentes entidades | Raizales y Palenqueras
territoriales. (Registro Min interior)
Corporaciones Autébnomas
Regionales
v
2 Definen los proyectos Se definen los proyectos que se financiaran Secretaria de Planeacién No aplica
financiados por el SGR a través del Sistema General de Regalias y
+ recursos propios
No
Es de Procedimiento Si el proyecto se financiara por el Sistema
regalias? PT-GPR-001 General de Regalias se radica en secretaria
3 técnica OCAD; si no se aplica el
procedimiento de Gestion de proyectos de
recursos propios.
Recepcion del Proyecto
en la MGA Recepcion del proyecto en la metodologia
general ajustada por la secretaria técnica
OCAD.
4 Secretaria técnica OCAD Numero de radicado
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Revision técnica de cumplimiento de

Revision técnica del

proyecto

Cumple  con
los requisitos?

No

Se devuelve al proponente @

Se carga al SUIFP

A 2
Los OCAD priorizaran y

viabilizaran los proyectos

requisitos, segun Acuerdo 017; el plazo es
de cinco dias para la verificacion técnica
desde el momento de radicacion del
Proyecto

Secretaria técnica OCAD

Ficha de cumplimiento de
requisitos

¢ Cumple con los requisitos?

Si no cumple Se devuelve al proponente
para su ajuste esto es en la ficha técnica de
verificacion.

Secretaria técnica OCAD

Ficha técnica de
verificacion.

Si cumple Se carga al SUIFP (Sistema
Unico de Informacion Financiera) y se
informa a los integrantes del OCAD para la
revision del proyecto que permita la emision
de voto.

Secretaria técnica OCAD

No aplica

Los OCAD priorizaran y viabilizardn los
proyectos con cargo a los Fondos de
Compensacion Regional, de Desarrollo
Regional, de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion y de Asignaciones directas.

La verificacion del cumplimiento de los
requisitos para la aprobacion de proyectos
Se envia el proyecto al los miembros del
comité consultivo para que emitan un
concepto de conveniencia, oportunidad o de
solidez técnica financiera y ambiental este
concepto no es vinculante en el proceso

Organo Colegiado de
Administracion y Decision
OCAD

concepto de
conveniencia, oportunidad
o de solidez técnica
financiera y ambiental
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La secretaria técnica convoca por oficio a
los miembros del OCAD para sesion de
OCAD donde se pone a consideracion
proyectos y ajustes segun acuerdo 020.
Esto es minimo durante los 7 dias habiles
desde la convocatoria hasta el dia de la
sesioén

La secretaria técnica OCAD Oficio de convocatoria

Entra a sesibn de OCAD, se pone a
consideracion LOS PROYECTOS QUE
ESTEN LISTOS, Gobernador, 2 alcaldes y 2
representantes del gobierno  nacional
(Ministerio de Minas y Energia y Ministerio
de Educacion) para que haya la sesion de
OCAD debe haber 3 lideres para que haya
QUORUM. Se levanta acta de la sesion.

Sesiéon de OCAD Acta de sesion de OCAD

Acta de sesidn es puesta a consideracion
por los integrantes del OCAD. Se envia por
correo electrénico a los patrticipantes y tiene
5 dias hébiles para hacer cualquier ajuste.

Proforma que genera el

Integrantes del OCAD SUIFP

10
La secretaria técnica convoca por
oficio a los miembros del OCAD
11
v
Entra a sesién de OCAD, se pone a
consideracion los proyectos que
estén listos
12 h 4
Acta de sesibn es puesta a
consideracion por los integrantes del
OCAD
13
A4
Se genera un acuerdo
\ 4
14 Se envia el acta, acuerdo y registro

(informaciéon  del proyecto) para

Se genera un acuerdo (acto administrativo)
cuya base es el acta de sesion de OCAD es

Secretaria técnica OCAD Acto administrativo

presupuesto

firmada por el presidente del OCAD
(Gobernador) y el secretario técnico
Se envia el acta, acuerdo y registro

(informacion del proyecto) para presupuesto
para que sean incorporados los recursos al
presupuesto del Departamento

Secretaria técnica OCAD acta, acuerdo y registro
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Apoyo en la etapa precontractual del
proceso de contratacion del proyecto
(Elaboracion de estudios previos, pliego de
condiciones, cronograma de publicacion,
etc). Ver manual de contratacion.

Lider de OCAD Profesional )
Universitario (Encargado del No aplica
proyecto) Profesional Juridico

Apoyo en la etapa contractual del proceso

de contratacion del proyecto. Ver manual de Profesional Juridico No aplica
contratacion.
Elabora el acta de inicio del contrato y o Profesional Universitario Acta de inicio

convenio.

(Encargado del proyecto)

Se realiza seguimiento al proyecto mediante
el procedimiento para el monitoreo,

15
Apoyo en la etapa
precontractual
16 Apoyo en la etapa contractual
\ 4
17 Elabora el acta de inicio
4
18 Se realiza seguimiento al
proyecto
\ 4
Apoyo en la liquidacion del
19 contrato
20 Fin

seguimiento, control y evaluacion de Gesproy No aplica
proyectos financiados con el SGR PT-SPD-

012.

Apoyo en la liquidacién del contrato. Profesional Universitario No aplica

Ver manual de contratacion

(Encargado del proyecto)
Profesional Juridico

Fin
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5. CONTROL DE REGISTROS:

Nombre Cédigo Tipo Almacenamiento Recuperacién Proteccién Responsable
Oficio de convocatoria No aplica fisico g%cpr\eDtana tecnica Carpeta oficios carpeta secretaria
- . - - L y secretaria
Acta de inicio No aplica fisico Oficina de contratacion Carpeta ndmeggltel carpeta
proyecto
L No aplica fisico Despacho del Carpeta namero del carpeta secretaria
Acto administrativo
gobernador proyecto
concepto de
conveniencia . - Secretaria técnica . )
) ’ No aplica fisico carpeta secretaria
oportunidad o de P OCAD Carpeta ndmero del P
- o proyecto
solidez técnica
financiera y ambiental
- . o Secretaria técnica , .
Acta de sesion de No aplica fisico OCAD Carpeta numero del carpeta secretaria
OCAD proyecto
. . . -~ Secretaria técnica i )
Ficha técnica de No aplica fisico OCAD Carpeta numero del carpeta secretaria
verificacion. proyecto
. L . . Secretaria técnica ; .
Ficha técnica de No aplica fisico OCAD Carpeta numero del carpeta secretaria
verificacion. proyecto
concepto de
ienci . & Secretaria técnica .
conveniencia, No aplica fisico Carpeta nlimero del carpeta secretaria

oportunidad o de
solidez técnica
financiera y ambiental

OCAD

proyecto
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6. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
01 Creacién del documento 19 de Febrero de 2015
02 Cambio en codlflca%(gleel proceso, SPD, a 16 de Septiembre de 2015




