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1. OBJETIVO:

Establecer, formular, revisar, ajustar y evaluar los proyectos de infraestructura en materia de
vias, energia y vivienda en el marco del plan operativo anual de inversiones POAI del plan de
desarrollo Departamental

2. ALCANCE:

Este procedimiento contempla las diferentes actividades orientadas a ejecucién de proyectos
de infraestructura a partir de la identificacion de la necesidad o presentacién del proyecto hasta
radicacion en banco de programas y proyectos

3. DEFINICIONES:

v' CONCEPTO TECNICO: Argumentacion formal referente a un tema especifico que esta
basado en criterios técnicos y cientificos con antecedentes comprobados y que expresa
la posicion oficial de quien lo emite

v/ CONCEPTO DE VIABILIDAD: Argumentacién que proviene del estudio y andlisis de un
proyecto y que dispone el éxito o fracaso del mismo a partir de una serie de datos base
de naturaleza empirica. Corresponde al resultado de un estudio dirigido a realizar una
proyeccion del éxito o fracaso de un proyecto.

v" POAI: Plan Operativo Anual de Inversiones
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4. CONTENIDO
No. FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
(Inicio )
- - . Libro radicador de
1 v Recepcién de solicitudes y/o proyectos de Secretaria rovectos
Recepcionar infraestructura presentadas por parte de la proy
solicitud comunidad, entidades publicas y se radica en
libro radicador
\ 4
Registrar en Se registra en base de datos FT-SID-001 Base de datos de
base de datos especificando el tipo de proyecto y se asigna un Secretaria radicacion de proyectos
cadigo Interno (numero-afio) en la SID, FT-SID-001
2
\ 4 )
Entregar a .Se entrega proyecto a. secretario  de Secretaria No aplica
3 . infraestructura para su delegacion
secretario
\ 4
Priorizar . _ . .
idad Identificar y priorizar necesidades segun el sector
necesidades gue se requiera ser atendido Secretario de
. No aplica
infraestructura
4
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Delegar
profesional

\ 4

Delega un profesional idéneo para la revision
técnica del proyecto o de la solicitud dejando
evidencia sobre la entrega en libro radicador y
base de datos del proyectos FT-SID-001

Secretario de
infraestructura

Libro radicador de
proyectos. Base de
datos de proyectos FT-
SID-001

Aplicar lista de chequeo sobre

requisitos pertinentes a los
proyectos

No

Es viable el
concepto
técnico?

Si

Remitir
proyecto

Fin

Aplicar a la solicitud los requisitos pertinentes de
formulacion de proyectos ante la secretaria de
infraestructura departamental (vias energia y
vivienda) y genera concepto técnico FT-SID-002

Profesional delegado

Concepto técnico de
proyectos FT-SID-002

Revisa el proyecto de acuerdo al concepto
técnico.

Si el concepto técnico es positivo o cumple
requisitos se viabiliza el proyecto utilizando los
formatos establecidos por el Banco de
Programas y Proyectos del departamento.

Si el concepto técnico es negativo o el proyecto
no cumple requisitos, este se retorna al
solicitante con el concepto mediante oficio y
termina el procedimiento.

Secretario de
infraestructura

Oficio de respuesta

El proyecto viabilizado se remite mediante oficio
a banco de proyecto para su radicacion

Secretario de
infraestructura

Oficio radicacién banco
de proyectos
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5. CONTROL DE REGISTROS

Nombre codigo Tipo Almacenamiento Recuperacion Proteccion Responsable
Libro radicador No aplica Fisico ArCh'VO secretaria de Nombre del libro Libro empastado Secretaria
de proyectos infraestructura
Base de datos Base de datos SID
Radicacion de FT-SID-001 Magnético Computador secretaria, = Carpeta de seguridad Secretaria
por afio
proyectos
Concepto técnico | FT-SID-002 Fisico Archivo  secretaria  de | Observaciones a | Carpeta Secretaria
de proyectos infraestructura proyectos
Oficio de | No Aplica Fisico Archivo  secretaria  de | Correspondencia Carpeta Secretaria
respuesta infraestructura
Oficio radicacion | No aplica Fisico Archivo  secretaria  de | Correspondencia Carpeta Secretaria
banco de infraestructura
proyectos
6. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
01 Creacién del documento 01 de Julio del 2015




