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PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS

1.

OBJETIVO:

Establecer el procedimiento para dar tramite a la ejecucion de los proyectos de infraestructura

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la solicitud de certificado de Registro del Proyecto en banco de
programas y proyectos de inversién departamental y termina con la firma de la resolucién de
adjudicacion. Se interrelaciona con los procesos de contratacién que coordina la oficina de
contrataciéon mediante el Manual respectivo.

3.

v

DEFINICIONES:
POAI: Plan Operativo Anual de Inversiones.

CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal.

BPID: Banco de programas y proyectos de inversiéon departamental

Registro BPID: Certificado de que el proyecto se encuentran registrado en la base de
datos del Banco de programas y proyectos de inversion departamental
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4. CONTENIDO

No. FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
( Inicio )
Oficio solicitud de
Se solicita el Registro BPID del Proyecto al banco Secretario de Registro BPID de banco
v de programas y proyectos para la ejecuciéon de infraestructura de proyectos.
Solicitud de certificado proyectos
1 de registro BPID Registro BPID
v Solicitud de Certificado
Solicitar CDP Se solicita el Certificado de disponibilidad _ de disponibilidad
presupuestal CDP a Oficina de Presupuesto Secretario de presupuestal CDP
anexando el registro BPID de banco de infraestructura
2 proyectos. FT-SHD-001
Y S tario d
— . 3 . . ecretario de ) .
Elaboracion de estudios Se elabora los estudios previos dando inicio a la . Estudios previos
. infraestructura
3 previos etapa precontractual
l Abogado de apoyo y
Estructurar proceso Se estructura el proceso precontractual de secretario de No aplica
4 precontractual acuerdo al manual de contratacion infraestructura
v
Evaluar propuestas Se realiza la evaluacion de las propuestas de los
diferentes proponentes para seleccionar la mejor
propuesta que Cumpla los requisitos establecidos Comité evaluador Actas de evaluacién
5 l en los pliegos de condiciones
En el marco del manual de contratacion
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Se delega un profesional para realizar proyeccion

Profesional de apoyo y
secretario de

Resolucion de

6 . . o’ L A . adjudicacién
Proyeccién Res. de Adjudicacion de resolucién de adjudicacion y se envia para infraestructura
firma del gobernador
Fin
5. CONTROL DE REGISTROS
Nombre codigo Tipo Almacenamiento Recuperacion Proteccion Responsable
Oficio solicitud de | No aplica Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacién
Registro BPID de contrato
banco de
proyectos.
Registro BPID del | No aplica Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacion
banco de contrato
proyectos
Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacién
Solicitud CDP FT-SHD-001. contrato
No aplica Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacién
CDP contrato
. . No aplica Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacién
Estudios previos
contrato
Actas de No aplica Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacién
- contrato
evaluacion
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- I No aplica Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacion
Oficio remisorio
., contrato
de resolucién
Resolucion de No aplica Fisico Archivo de contratacion Numero de | Carpeta Personal de contratacién
o contrato
adjudicacion
6. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
01 Creacién del documento 01 de Julio del 2015




