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EVIDENCIAS INICIO IMPLEMENTACION
ESTRATEGIA CERO PAPEL

 Resolucion 1390 del 5 diciembre del 2013
POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL COMITE DE EFICIENCIA DMINISTRATIVA Y
CERO PAPEL, SE DESIGNA UN LIDER Y SE ADOPTAN BUENAS PRACTICAS PARA
EL IMPULSO E IMPLEMENTACION DE LA EFICIENCIA ADMINISTRATIVA Y LA
RACIONALIZACION DEL CONSUMO DE PAPEL

 Pendodn de buenas Practicas

4 GOBERNACION

CERO -«
papel pmﬁyo
TENGAMOS EN CUENTA...
Buenas practicas para implementar

&) Reducir el tamaiio de los documentos al imprimir o fotocopiar
. & Utilizar tipoy tamario de letra pequefios
= Configurar correctamente las p&glnas
. 1= Disminuir los marg para of
= Imprimir a doble cara
=) Revisary corregir antes de imprimir

= Evitar copias e impresiones innecesarias

Py

= Conocer el uso correcto de impi as y f F
= Establecer la metas de reduccion en consumo de papel
2 Hacer recoleccion, reutilizacion y reciclaje de papel |
= Uso de la Intranet

= Uso del correo electrénico )

= Reducir el consumo de papel
2 Promover buenas practicas

NG
PILAR ANDREA MARIN ARTEAGA)
Lider Eficiencia Administrativa y Cero
Resolucion 1390 - § do Diclembro del 2013
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Lider Eficiencia administrativay  Cero Papel, Pilar Andrea Marin Arteaga;
ingeniera Adriana Torres, delegada del la Estrategi  a GL y grupo de apoyo
area de Sistemas, Disefio y Prensa de la Gobernacion de Putumayo .
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TENGAMOS C.. ATA...
Buenas practicas pai o wnpiementar

~ 1 Reducir el de los d al imp
@ Utillur Iipo y tamaiio de letra pequefios
ol las pag!
Q@ Dlsminuir los margenes para optimizar espacios
) Imprimir a doble cara
' Revisar y corregir antes de imprimir
() Evitar copias e impresiones innecesarias
) Conocer el uso correcto de impresoras y fotocopiadoras.
() Establecer la metas de reduccién en conwl_mdepml
er recoleccion, reutilizacién y reciclaje de papel

Lider eficiencia administrativay  Cero Papel, Sec. de Servicios
Administrativos  Pilar Andrea Marin Arteaga de la Gobernacion de Putumayo
mediante Res. 1390 de 05 diciembre.
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Buenas practicas para implementar ‘

TENGAMOS EN CUENTA...
Buenas practicas para implementar
fizar 1ip0 ¥ 14mato delera poqusfion .

) Configusar Correctamans las péginas

-/ Disminuir los mirgenes para optimizar esgEEs.
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o
. Reducli o tamadode ox dscumelos ¥ e
uizar oY, M:.:‘m-"‘

., Configurar s WW’
msmmurmmwm opinic

| inpr 2

prE|
| TENGS

snnmmml =
V ERO

Instalaciones Gobernacion de Putumayo
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» Papel tapiz en las estaciones de trabajo de los
equipos suscritos al dominio.

Secretaria Servicios Administrativos
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Oficina de Sistemas de la Gobernacién de Putumayo
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» Cajas de almacenamiento papel reutilizable

Modelo de las cajas de papel reutilizable para ubicar alado de las impreso  ras
en cada oficina.

 Firma verde, en las cuentas de correo electrénicos
institucionales
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Antes de imprimir este correo electyonico, piense si es necesario hacerio: El medio ambiente es cuestion de todos...

+ Conciencia

CEI—QP - - Consumo de papel

pape

€ | & webmail putumayo.gov.co/zimbra/ Pekin=wavess31 ¢ ||B- coogte Pl e & =~

|8 Mas visitades Il Comenzer a usar Firefox & Inicio de sesion Zimbra °Z Admin Zimbra {_| Sistema de Ticket - Bx.. | Autenticacion de Usua... || SECOP [ Inicio {_| Portal de Gobiemno - A..  § Forgot Username

&
5Zimbra. p——
Correo Contactos Agenda Toreas Maletin Prcferencias Redactar @  Redactar [ Redactar 5§
Guardar | Cancelar Deshacer cambios
¥ Preferencias -
i General
&) Cuentas Nombre: | Fima #1 Formato en HTML ¥
Firma 81 = e - T
& cormreo - Modern = 3(12p) ~A-¥-|B J Use|is-i=~-| =EE|===|2 (&) | Menos
S Filtros e
Formato - |2 | @@ | | | o | | ¢ —Q2
.5 Firmas -
i Fuers de Ia oficina GOBERNACION . n . N
fos £ ™= Antes de imprimir este correo electronico, piense si es necesario hacerfo: E[ medil |
¥ Direcciones fiables ; E 4
= —_— e —
& Contactos 1 SO/ R . e g
= I = ¥
1 Agenda
ﬂ Compartir I Nueva firma Eliminar Adjuntar contacto como vCard: 7Exammar.‘. Borrar
[ Notificaciones
% Importar/Exportar
| 2] Accesos directos m
Z Zimlets - Mensajes nuevos  Respuestas y reenvios
W 4 Diciembre de 2013 b W Cuenta principal: | Firma #1 ~ || Firma #1 =
12 3 4 5 6 7 Colocacion de firmas: () Encima del mensaje (@) Debajo de los mensajes
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Configurando cuenta de correo para la firma.

OFICINA DE SISTEMAS, DISENO Y PRENSA
DE LA GOBERNACION DE PUTUMAYO .
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