
REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACION DEL PUTUMAYO 

"Marca ladiferencia" 

Oficina Juridica - Contrataci6n 

CIRCULAR No. Dbr 
PARA	 SECRETARIOS DE DESPACHO Y FUNCIONARIOS 

ENCARGADOS DE ADELANTAR PROCESOS CONTRACTUALES 

DE	 JEFE OFICINA JUHIDICA - DELGADA FUNCIONES DE JEFE DE 
CONTRATACI6N 

ASUNTO:	 INFORMACI6N 

FECHA :	 11 DE SEPTIEMBRE DE 2012 

De manera atenta me permito informarles que mediante Resoluci6n No. 0677 del 10 de 
septiembre de 2012, el senor Gobernador ha delegado en el Secretario de Servicios 
Administrativos, fa expedici6n de las certificaciones de inexistencia de personal.

En virtud de 10 anterior me permito hacer hincapie en 10 dispuesto en el articulo 2 de la 
Resoluci6n aludida, toda vez que el estudio de la insuficiencia de personal en la 
secretaria 0 dependencia es de competencia de la Secretaria que ostente la necesidad, 
para 10 cual deberan justificar la necesidad dentro de las siguientes causales, de 
conformidad con 10 dispuesto en el articulo 1 del Decreto 2209 de 2008. 

1.	 No exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se 
contrataran. 

Se entiende que no existe personal de planta en la, entidad, cuando es imposible 
atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con el manual 
especffico de funciones (Decreto 100 de 2009 y sus modificatorios), no existe 
personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la 
prestaci6n del servicio.

2.	 Cuando el desarrollo de la actividad requiere un grade de especializaci6n que 
implica la contrataci6n del servicio, 

3.	 Cuando aun existiendo personal en la planta.- Esta circunstancia debe 
justificarse de conformidad con la carga laboral de cada dependencia.

4	 Tampoco se pod ran celebrar estos contratos cuando existan relaciones 
contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, 
salvo autorizaci6n expresa del jefe del respective 6rgano, .ente 0 entidad 
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contratante. Esta autorizaci6n estara precedida de la sustentaci6n sobre las 
especiales caracteristicas y necesidades tecnicas de las contrataciones a 
realizar. 

La expedici6n de certificaciones debe realizarse con antelaci6n a la solicitud del 

certificado de d.i7P nibilid~... ~S .~uestal.-

cor~mente, . !r" . . 
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KARIN LARISSA MORA BURBANO 
Jefe Oficina Jurldlca
 

Anexo: 2 Folios
 

Proyecto: Nancy Luna $
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
~~~J< ".\I:lrc'~ la Difcr encia" 

'i Despacho GobernadorPUTUMA'{Q 

RESOLUCION No.- 0617 DE 2012 

(Septiembre 10 DE 2012) 

Poria cual se delega una funci6n administrativa en el Secreta rio de Servicios Acllnlnistrativos. 

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO, 
En ejercicro de sus atribuciones constitucionales, legales y reglamentarias, especialmente las contenidas en 
el numeral 3 y 9 de la Ley 489 de 1998 Y el numeral 19 del articulo 95 del Decreta-ley 1221 de 1986, y 

CONSIDERANDO: 

Que de conforrnidad con 10 dispuesto en los artlculos 209 de la Constituci6n Politico y 30 de la Ley 489 de 
,998, la funcion administrativa se desarrolla con fundamento en los principios de lqualdad, rnoralidad, 
eficacia, economia, celeridad, eficiencia, responsabilidad, transparencia, irnparcialidad y publicidad. 

Que de acuerdo con 10 establecido en el articulo 9° de la L.ey 489 de 1998, las au toridades administrat.vas 
podran mediante acto de delegaci6n, transferir el ejercicio de sus funciones a los ernpleados publicos de los 
niveles directive y asesor vinculados al organismo correspondiente, con el prop6sito de desarrollar los 
princroros enunciados en ei articulo 209 de ia Constituci6n Politica 

Que el Decreto ~jo.- 734 de 2012, en el Articulo 34.2.5.1, establece que: 

"Para In prestacion de scrvlclos profesionalcs y de apoyo a la gcsrlou Ia eruidad estaral podra contratar 
, dircctamcntc con la persona natural °juridica que este ell capacidad de ejccutar cl objeto del coiuruto y que haya 

dcinosn ado la idoneidad y experiencia directamcnte relacionada COli el area de que se rtate. sin que SCI neccsario 
que haya obtcnido previarncnre varias ofcrtas, de 10 ella] cl ordenudor del gusto dcbcra dcjar C0I151(lI1l'iI1 cscrita", 

Los servicios profesionalcs y de apoyo a la gesti6n correspondcn a aqucllos de nntur.ilezainu.lcctuul dircrcntes a 
los de consultoria que se derivan del cumplimienio de las Iunciones de la enrid.rd; asi COI1]O los re.lacionados con 
acuvi.ladcs operatives, logisticas, 0 asistcncialcs", 

Que es funci6n del Gobernador dirigir y coordinar la accion administrativa del departamento en desarrollo de 
los principios que regulan la funci6n administrativa por 10 tanto en desarrollo de! principio de celeridad de la 
adrnimstracion publica, S8 hace necesario delegar en el Secreta rio de Servicios Administrativos la 
certificacion de la necesidad a contratar mediante la rnodalidad de Orden de Prestacion de Servicios 
Profesionaies y de Apoyo a la Gesti6n, cuando se demuestre la insuficiencia para prestar el servicio. 

En rnerito de 10 anteriorrnente expuesto, 

DEC RET A: 

ARTICULO 1°: Defegaci6n sobre certiticncion de Inexistencia 0 insuficiencia de personal de plente. 
Deleqar en el Secretario de Servicios Administrativos, fa ceriiticecion de inexistencie 0 uisuticiencie de 
persona! cuando se requiera celebrar Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la 
Cestron. previa justificaci6n del Secretario Ejecutor sobre la necesidad de contratar personal para suplir esas 
actividades que no las desarrotla el personal de planta 0 que la existente no es suficiente 0 id6neo par-a tal 

fIr1" 
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Continuaclcn Resoluclon No.- 0677 de Septiembre 10de 2012 "Por la cualse delega unafunclon administrativa en el Secretario de Servicios
 
Administrativos".
 

PARAGRAFO: Para el cumplimiento de' esta delegaci6n, cada Secretaria debera justificar la 
necesidad de esta contrataci6n considerando la planta de personal aprobada para su 
Dependencia. 

ARTICULO 2°. Requisitos especificos. Para realizar la contrataci6n de Prestaci6n de Servicios 
Profesionales y de Apoyo a la Gesti6n con cualquier fuente de recursos y en los terrninos de la 
presente resoluci6n, las Secretaria que 10 requiera debera cumplir con los siguientes requisitos 
minimos: 

a) Realizar un estudio que demuestre la insuficiencia de personal en la Dependencia y, en 
consecuencia, la descripci6n de la necesidad que se pretende satisfacer con la contrataci6n. Este 
estudio debera realizarse previamente a la expedici6n del respectivo Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal. 

b) Garantizar que, en desarrollo de la contrataci6n que se realice, se preste el servicro 
administrativo durante todo el periodo contratado con eficiencia, eficacia y responsabilidad. 

c) Establecer oportunamente el listado de situaciones administrativas establecidas en el 
ordenamiento legal, que originen la necesidad del servicio a contratar. 

ARTICULO 3°: Vigencia. La presente resoluci6n rige a partir de la .fecha de su expedici6n y 
deroga todas las disposiciones que Ie sean contrarias. 

COMLlNiaUESE y COMPLASE. 

Dada en Mocoa, a los Septiembre 10 D 

OLD DIAZ BURBANO 
epartamento de Putumayo 

Reviso: Andres P.Rodriguez Asesor DeSPachO\\
 
Prepare: Alvaro Anacona 0.- Asesor Despacho ~
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