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CIRCULAR No. 03A.

DE : Secretaria de Servicios Administrativos

PARA ) Personal que trabaja al servicio de la Gobernacién
ASUNTO : Aplazamiento Induccion Laboral

FECHA : 22 de octubre de 2012

La Secretaria de Servicios Adrinistrativos informa que por compromisos institucionales
previos, la actividad de Induccién programada para el 23 de octubre de 2012, se aplaza
para el dia 14 de noviembre de los corrientes en las Instalaciones del C.E.A.; actividad
que se realizara en la jornada normal de trabajo.

Ademas se recuerda que cada Secretario de Despacho debera delegar a un funcionario
para realizar la coordinacion de esta actividad con la Secretaria de Servicios
Administrativos, y el plazo maximo para reportar a esta Secretaria el nombre del
funcionario responsable, es el dia 07 de noviembre de 2012.

Asistir al proceso de Induccion es de estricto cumplimiento ya que se trata de “Informar
al personal respecto a todos los procesos, estableciendo planes y programas, con el
objetivo de acelerar la integracién del individuo en el menor tiempo posible al puesto, al
jefe y a la organizacién. En el cual el trabajador debe conocer todo lo relacionado con la
empresa.”

MAHARAY ADOMICEYDA HIDALGO MUNQZ
Secretaria Servicios Administrativos

Elabord Dary.Burbano/ PU GH,
Rubby Sosa/ PU CID

Palacio Departamental - Calle 8 Na. 7-40 Mocoa
Conmutador 098-4295494, 4295473, 4295254, 4295497, 4295236, Ext. 113 Fax: 098-4296189

E-mail: gestionhumana@putumayo.gov.co__ Pagina Web: www.putumayo.gov.co




