INSTRUCTIVO PARA INSTALAR LA METODOLOGIA GENERAL AJUSTADA

La MGA se ha distribuido en varios archivos para que se pueda bajar con facilidad. El tamafio
maximo es de 703 KB, por lo que se podra trasladar en disquete y CD.

Para poder instalar la MGA debe bajar todos los archivos.
I-DESCARGAR ARCHIVOS INSTALADORES DE LA MGA

1.1- En su disco duro cree un directorio (carpeta) nuevo(a), ejemplo: “metodologia”; alli bajara los
archivos instaladores de la MGA.

1.2.- Ubiquese en el siguiente directorio en la WEB:

http://www.dnp.gov.co/PortalWeb/Programas/Inversionesyfinanzasp%C3%BAblicas/2Sistemasdel
nformaci%C3%B3n/InterfazMGA.aspx

Mostrara la siguiente pantalla

1.3- Seleccione con clic ‘Descargar metodolo04’

(= DNP » PortalWeb » MGA - Microsoft Internet Explorer provided by DNP.
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1.4- Debe dar clic en guardar; no lo intente abrir ya que le generara error y bloqueara su equipo.

< | bt o, dnp. gov. cofPortaleb Fr 3% BAblC T aspx 9 (¢ (<] [spesart |[2]-]

Edicion ~ Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
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Agricultura, pecuario, forestal, pesca y caza

Ambiente

Desarrollo Empresarial
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Educacién y cultura, salud, emples y pobreza
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9 Inversiones y finanzas piblicas

1. Marco Legal

www.dnp.gov.co
PORTALWEB DEL DEPARTAMENTO!

CONPES v

Descarga de archivos

Programas v

Desea guardar este archivo o desea buscar un
linea para abrilo?

Mombre: METODOLO4,203

De: v, cnp.dfco

Politicas de Estado

Tipo: Tipo de archiva desconocids, 703 K

Guarbar

Gobierne v

e T D)

Repiblica de Colombia

Estudios Economicos v

Libertady Orden

Sisbén w

[ Touscr | mngresar

Cancelar

2. Sistemas de Informacién

3. Datos y Estadisticas |@

4, Trémites y procedimientos de Inversion
5. Capaditacion y Asistencia Técnica

tampoca lo guarde, ;Cudl es el rissae?

Aunque los archivas pracedentes de Intemet pueden ser diiles,
alguncs archivos pueden legar 3 dafiar el equipo. Sino confia en
Ia fuerte. no busque un programa para abrit este archivo ni

g dos v

(] sala de Prensa~
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7. Publicaciones
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10. Informacién Histérica
Justida, Sequridad y Gobierno
Macroeconomia, crecimiento econgmico
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Sinergia

Transporte, vias, comunicadonss, energia,
mineris

Viviends, Agua y Desarrollo Urbana

Guardar como

TS —ro
Descargar Metodolo04_703Kb_zp?
Descargar MetodoloD4_703Kb_zios
Descargar Metodolo04_703Kb_zip%
Descargar MetodoloD4_703Kb_zip10
Descargar Metodolo04_703Kb_zip11
Descargar Metodolo04_703Kb_zp12
Descargar MetodoloD4_321Kb_zip

‘OPCION 2.

Si dispone de un correo electrdnico con espacio lbre de almacenamiento de minimo 6 Megas se sugiere obtener kb
MGA por esta opcidn. Recomendacidn: Utiizar por lo menos una direccidn de correo de GMAIL (debido a que

hotmail lo interpreta como un virus).

Instructive para instalar 2 MGA de los discos que se envian por correo

Herramienta para Cargar Proyectos al sistema SUIFP:

Esta herramienta |a pueden utilzar Gnicamente los formuladores de proyectos del Suifp (Sistema Unfficado de
Inversiones y Finanzas Plblicas), es decir formuladores de las Entidades pertenecientes al Presupuesto General de la

Nacién. Interfaz MGA-SUTFP

0% de METODOLO2 exe de www. dnp. gov.co completados

Guardar sn: | B2 metodologis

1.5- Seleccione el directorio que creo para bajar los archivos; para el ejemplo
“metodologia” y de clic en guardar.

Seé escoge

Documentos
recientes

Escritorio

kAis do

U
£\
3

entos

&

z
7
0

d

kAlis sitios de red

Hombre

[METODOLOZ

CGiuardar

Tipo:

|~plicacian

Cancelar |




El sistema le mostrara la pagina siguiente hasta que termina de guardar el archivo

1.6 De clic en cerrar, quedara en la pantalla principal.
Descarga completa

= Descarga completa

METODOLOE, 206 de v, dnp.goy. oo

| |
Descargado: 703KBenls

Descargar en: C:imetodala,  A\METODOLOE, 206

Wel, de transferencia: 703 KB/'s

[_] Cerrar el didlogo al completar la descarga

[ Abrir l ’ﬁi'«l:urir carpeta] [ Cermrar

1.7 REPITA EL PROCESO HASTA BAJAR TODOS LOS ARCHIVOS.

1.8 Al terminar de descargar todos los archivos, dentro del directorio donde guardo debe
encontrar:

Mombre Tamario | Tipo Fecha de modificacion
[CAMETODOL O Carpeta de archivos ZEM02011 0352 p...
SIMETODOLOY FOSKE  Aplicacion 26/09/2011 0%:51 p...
@METODOLOq' 332KE  PEZIP File 26/09/2011 0352 p...
METODOLD4,. 202 FO3KE  Archivo Z0Z2 Ze/09/2011 0351 p...
METODOLOE . 203 FOZKE  Archivo Z03 26/09/2011 03:51 p...
METODOLOG, 204 FOZKE  Archivo Z04 26/09/2011 03:51 p...
METODOLDG, 205 FO3KE  Archivo 205 26/09/2011 03:51 p...
METODOLO 206 FOZKE  Archivo 206 26/09/2011 03:51 p...
METODOLO4, 207 FOZKE  Archivo Z07 26/09/2011 03:51 p...
METODOLOG, 205 FOZKE  Archivo Z03 26/09/2011 03:51 p...
METODOLDG, 209 FOZEKE  Archivo Z09 26/09/2011 0351 p...
METODOLOG . =10 FO3KE  Archivo 210 26/09/2011 0352 p...
METODOLCY 211 FO3KE  Archivo 211 Ze/09/2011 0352 p...
METODOLOY . 212 FOZKE Archivo 212 26/0902011 0352 p...

1.9 Revise que el tamafio de los archivos coincidan con los que se encuentran en la anterior
pantalla; sino es asi debe borrarlos y descargarlos de nuevo.



Il. INSTALACION DE LA MGA

1. De doble clic al archivo metodolo.exe

METOD L
PESF=E For Windows
PEWARE, Inc,

2. De un clic es Browse. Escoja el directorio donde desea instalar la Metodologia.

EasySFX{tm) - D:\Biblioteca virtual BPINVnsta lado... [X]

Etract to: |':1 h

025

Created with the Registered Werzion of PESFAE for Windows
MOT FOR DISTRIEUTIOMN " ITHOUT PERMISSION

Estract Cancel

Luego de seleccionar el directorio donde desea instalarlo de un clic en aceptar

Buscar carpeta

wrbiich o e

act the files.

[ L
H Disco de

)

[y
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L Unidad DWD-RvY (B
=== Publico en "arawwak" ooy
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== Privado en "araswak" S
=== Aplica en "arawwak™ OT:
== Soft en "Chimilansew" )
- Bpirm en "arawwak" =0
. J ris =itios de red

i—=n o usados L2
b

Wt

BEEE-EEEEEE

[ Acep!lr ] [ Carncelar ]

7. Seleccione Extrac. Al finalizar la instalacion aparece el siguiente mensaje, indicando que el
programa de instalacion ha finalizado



EasySFX(tm) - D:\Biblioteca virtual BPIMAInstalador, Metodologia General ¥ Manua |E|

) "-v., Extraction completed.
-

Si todo coincide, debe configurar su Excel

lll. HABILITE LAS MACROS DE EXCEL PARA OFFICE 2000, 2003, 2005 y XP

1. En Inicio/Excel/Herramientas/Opciones/Seguridad/Seguridad de macros, se
seleccione Medio y aceptar; otra vez Aceptar.

O = == = &S [

Archivo  Edicien  wer  Ing lenfas  Datos  ventana 7 Escriba una pregunta

@ = - 2l Zl | Mn[Es oo - @)

Arial
o
an - General |  Transicisn | Listas personalizadas | Grafico |
Comprobacisn de srrores Sreoarafia Seguridad o
o~ 1
1
= 4
. [
a . . b=
s 3- Opcionales 2- Herramientas
= = 7 alto. adas que proceden de
B Fuer! irmar s= deshabilitan
7 autoi =TT
® _Eirmas digit & piedio. Puede elegir siecutar o no macros que probablements 4-5 idad
= e g Mede, Pucde o | egurida
10 = § »
11 I Quikar la 2ic (Mo recomendadol. No ofrecs probecciSn contra macros
inseguras. Utilice este walor sdlo si dispone de un antivirus en
1= Seguridad de su equipo o si ests seguro de que kodos los documentos que -
13 R abra son de confianza.
14 e cll Ee [ouridad de macres... |
=specifiq
15
16 5- Macro
17 pLar I Zay 1
18
12
Z0 - Antivirus instalad
H 4 » w[+Hojal & HojaZ Hoja: ’—l |
Acepkar Cancelar
Dibujo - [3 | Autoformas = . e 2 -

n

En Inicio/Excel/Herramientas/Opciones/calcular/, seleccione Actualizar referencias
remotas y guardar valores de vinculos externos, aceptar, aceptar y cierre el Excel.

E3 Microsoft Excel - Libro1

Escriba una pregunta

== R SN -} % En @ - < -, 8 2 24| M3 0w - @)

Archive  Edicién ¥er  Insertar  Eormato Herramientas Datos  Ventana 2

Arial ——

Opciones
A )
1 - calar | cional | W@Guardar | cComprobacién de errores | ortografia | Seguridad |
oy wer i 2 L Transicion | Listas personalizadas | @rafico —
i ﬂ Calcula 2- en herramientas
E=n i ratico Calcular ahora (F9) I
= 3- Opcionales  |matico exdlibra tablas ¥ Recalcular antes de guardar
| 4 | Calcular hada |
(=]
=]
= I Iteraci
7 - 4-Calcular [ ——
=l [° rnd: 100 Cambio maximo: |0,001
=] Opciones delMGro
1'13 I~ Actuslizar referencias remotas I~ Guardar valores de vinculos externos
12 Precision de pantalla Aceptar rétulos en las Farmulas
13 istermna de Fechas 1904
14
15
=)
17 . Aceptar I Cancelar I
= 5- Referencias remotas
6- Valores externos

3. Cierre el Excel para que tome los cambios



IV. HABILITE LAS MACROS DE EXCEL EN EL CENTRO DE CONFIANZA PARA OFFICE 2007

1- Ejecute Excel para habilitar las macros

QOron - h.‘ilrr-c'iFl-\.l_.‘ll‘ Excel
. 2- clic en el icono 3- clic en opciones de v

[ — sefialado Excel —
I-"r"'gl‘q' LeETE BL-E T Tt "
N

Im@rimir L3

|Z=] Preearar -
_ﬁ Erveiar -
1 Puklicas "

.

21D CRpciansa de Excsl 0 3 Zalir de Bxcal

=7
16
1rF
18
s
(= = T L} = ||
‘ J‘) QRN Opciones de Excel =23y — - @
P £ E
. J ves @ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegida. 2
e o S )
———— T 2
Al gran impartancia a la privacidad. Para obtener mas informacién acerea de cédma Micrasaft Office Excel IEI
; A -
: oo 4- clic en el Centro de confianza
5 entra g contiancs i
2 e Microsatt Office Excel
= f
=
i
i
i 5- clic en configuracion Centro de
confianza

e
Y2 Inicio B9 Microsolt Excel - Librol T FL ALBUM FAMILIAR .. 2 Dacumental - Mieros.



Centro

Editores de confianza
Ubicaciones de confianza
Complementos

Configuracion de ActiveX

‘Configuracién de macros

Para las macros de documentos que No se encuentran en una ubicacién de confianza:
Deshabilitar todas las macros sin notificacion
(& Deshabilitar todas las macros con notificacién
3 Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

(2 Habilitar todas las macros [no recomendado; puede sjecutarse cédigo posiblemente peligrosa)

Configuracién de la macro d ramador

Confiar en el acceso al mod=Myde objetos de proyectos de VBA

de macros

6- clic en Configuracion 7- clic habilitar todas las

macros

8- clic en acentar >

nes de Excel

Mas frecuentes
Farmulas
Revisian
Guardar
Avanzadas
Persanalizar

Complementes

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.

Proteccién de la privacidad
Microsoft concede gran importancdia a |a privacidad. Para obtener mas informacién acerca de como Microsoft Office Excel
ayuda a proteger la privacidad, consulte las decaraciones de privacidad.
Mostrar Ia declaracién de privacidad de Microsoft Office Excel
Declaracién de privacidad de Microsoft Office Online
Frograma de mejora de la experiencia del diente

| de |

Recursos

S
Obtenar mas informacién sobre la privacidad y seguridad en Micrasaft Office Online.

Centro de ssguridad de Microsoft Windows
Informaética de confianza de Microsoft

Centro de confianza de Microsoft Office Excel

El Centro de confianza contiene la configuracién de seguridad y privacidad.
Esta configuracién garantiza la seguridad del equipo. Le recomendamos que
no la cambie.

[ _cConfiguracién del Centro de confianza... |

> [_Aceptar_ | [ cancetar

9- clic en aceptar

FAMILIAR ...

10- Cierre el Excel para que guarde los cambios



V. HABILITE LAS MACROS DE EXCEL EN EL CENTRO DE CONFIANZA PARA OFFICE 2010

La configuracién de las macros se encuentra en el Centro de confianza. Sin embargo, si trabaja
en una organizacion, es posible que el administrador del sistema haya cambiado la configuracion

predeterminada para que nadie pueda modificarla.

Importante Al cambiar la configuracién de las macros en el Centro de confianza, solo cambia la
configuracién del programa de Office que esté usando. La configuracion de la macro no cambia

para todos los programas de Office 2010.
1. Haga clic en la pestafia Archivo. Se abrira la vista de Backstage.
2. En Ayuda, haga clic en Opciones; aparecera el cuadro de dialogo Opciones.

3. Haga clic en Centro de confianza y luego en Configuracién del Centro de
confianza.

4., En Centro de confianza, haga clic en Configuracion de macros.

seleccione la opcion “Habilitar todas las macros”

Edrtores de confianza

60 de maros

Ubstaciones de confianzsy
Deshabiltar todss las macros sin notificacién

Documentos confiables Deshabitdar todas las macros con motificacion
Complementos ) Deshabiltat todas Jas macros excepto las fiemadas digitalmente

Habiitas 1odas 1as :acros (no recomendado; puede Gectarie <odige posiblemente pegroso)
Configuracion de ActiveX

Contiguncion de macras 1 Configuracion de ka macro del programador

Vista protegida [al Confiae en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Barra de mensajes
Configuracion de blogueo de archivos

Opdiones de privacidad

Caceom ] [ e ]

6. La MGA fue reallzada con Microsoft Visual Basic para Aplicaciones (VBA), por
lo tanto se debe seleccionar “Confiar en el acceso al modelo de objeto de
proyectos de VBA”

7. De clic en aceptar


http://msdn.microsoft.com/en-us/isv/bb190538.aspx

VI. INSTALE LA MGA

VII. INICIE A TRABAJAR CON LA MGA

=

Cierre todos los programas
Entre al directorio metodolo3 donde generd la instalacion.
3. Cree un acceso directo en su escritorio

n

4. Ejecute menu.xls desde su escritorio

5. El sistema debe mostrarle la siguiente pantalla para office 2000, 2003, y XP los demas
ingresan sin aviso

Adwvertencia de seguridad | > |

Y ANIET ODOLOSYMERILL XLS" contiene macros.

Algunas macros pueden contener virus., Generalmente es mas seguro deshabilitarlas.,
pero si las macros son de confianza y las deshabilita, puede perder funcionalidad.

Deshabilitar macros ] [ Habilitar =T glmt= ] [ FSs inTor rmacicn ]

6. Dar un clic en habilitar macros
Si no le pregunta si habilita o no las macros, debe ir al capitulo Ill, pues es necesario
habilitarlas.
Bienvenido a trabajar en la Metodologia General Ajustada

Republica de Colombia
Departamento Nacional de Planeacién -
Direccion de Inversiones y Finanzas Publicas P AR R
Lbedody kden Swbdireccion de Proyectos e informacion para lainversion Pablica

Meni \

Nueva Carpeta de Proyecto ‘

Actualizar Informacion ‘

|

V.2011.01
Septiembre

Transmitir Ficha EBI




VIIl.  INICIE A TRABAJAR CON LA MGA

1. Debe seleccionar “Nueva carpeta de proyecto” para iniciar con un proyecto nuevo, o
“Actualizar Informacién” cuando exista.

2. Al Nuevo se le da nombre (no se deben colocar caracteres especiales como j, %, $, ni
puntos)

3. Se entra a identificacion

IX. MENU DE AYUDA

AR s » #

Insertar
arclivos y vinculos
Inicio BGuardar Atrds y ad@lante.  IMsertar o elimMar filas en
los en la hojas formatos

La informacion de su uso y de toda la herramienta la encontrara dentro del directorio
\METODOLO3\Documentos__ ayuda\manuales.

También existen tips de manejo de la MGA dentro del mismo directorio.



Problemas con Excel 2010

Ejecute el explorador de Windows

1- Abra la carpeta metodolo3,

2- Abra la carpeta usuario,

3- Abra la carpeta que contiene su proyecto,
4- de 2 clic en el archivo iden.xls,

5- Excel le mostrara la siguiente pantalla

6-Del clic en la linea roja

<= B R R k) IDENLXLS [Vista protegida] - Microsoft Excel = & =
Tnicio InWgar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador v @ o & =
Vista protegida Oﬂltxzdb un problema con este archive. Si lo edita, puede dafar el equipe. Haga dlic para obtener mas detalles. x
[ AL - % -
A B c D E F G H J o P ?
; Médulo 1: Identificacion |
3
4 [Formato] Descripcion [Estado]
5
6 D01 ificacion y Descripcion del Problema o v
7 1002 [Caracteristicas Demoagréficas de los | Directamente Afectados por el Problema o Necesidad v
8 D03 |Zona o Area Afectada por el Problema o Necesidad v
° D04 [Caracterizacion del Uso del Suelo de la Zona Afectada por el Problema o Necesidad Y
10 1005 [Caracterizacién Econdmica de la Zona Afectada por el Problema o Mecesidad v
11 195 [Analisis de Part Vv
12 D07 _|Caracteristicas D: aficas de la i6n Objetivo v
12 D08 |Zona o Area donde se Ubica la i6n Objetivo v
14 1009 [Caracterizacion del Usa del Suelo de la Zana donde se Ubica la Poblacian Objetiva v
15 110 [Caracterizacion Econdmica de Ia Zona donde se Ubica la Poblacion Objetiva v
16 D11 |D: del Objetivo v
7 1012 _[Listado y Descripcion de las ivas de v =
18 Convenciones:
19 [c Completo [ incomplero [v_vado |
20 Los formatos 1D-01, 1D-03, ID-07, ID-08, 1D-11 e ID-12 deben cambiar a C "Completo’, asi el sistema habilitara
21 el modulo de Preparacién
22
23
24
25
26
p4d
28
29
30
a1
22
33
34 L
35

W 4 » »i| ID-Indice SPEGEF 1D 02 SOEEW 1D 04 D05 - ID06_MOETIP@OETIY D09 1010 S0SSp@esEwr:

1 0 ——
- )




7. Excel le mostrara la siguiente pantalla de un clic en editar de todos modos

IENTASLE [Viks prokwapda] - Mol Emel C

Wirie Progrars gor L7]

m ivia Fortar Chicfe de pd pine Firwnin [ty

Informacion acerca de Jg

bkl e, b ki 4 coalia g el contined o el @i, Srogacacel

T4cial e caragel

BT e e uGara L

Tstums e ikimriaandE

El sistema le abrira el modulo de identificacion, guarde y cierre
Ejecute nuevamente menu.xls, ingrese al proyecto que acabamos de corregir
a identificacion, el sistema no le generard mas errores.



